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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OA58520  

Delodajalec: MŠO: 1627058000 šifra SKD: 85.422  Visokošolsko izobraževanje 
UNIVERZA V LJUBLJANI, FILOZOFSKA FAKULTETA
Aškerčeva cesta 2 
1000 LJUBLJANA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  2400  LJUBLJANA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (III) (ŠIFRA DM: J017104) V SLUŽBI 
ZA AKREDITACIJE IN SPREMLJANJE ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV FILOZOFSKE FAKULTETE - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  -VODENJE POSTOPKOV AKREDITACIJ ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV (ZA PRVO 
AKREDITACIJO ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, SPREMEMB AKREDITIRANIH ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
PODALJŠANJA AKREDITACIJE VISOKOŠOLSKIH ZAVODOV, IZREDNE EVALVACIJE IN VZORCA EVALVACIJ 
ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV), 
-SODELOVANJE Z ODDELKI, STROKOVNIMI SLUŽBAMI, SKRBNIKI ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV IN VODSTVOM 
FAKULTETE TER UNIVERZO, NACIONALNO AGENCIJO ZA KAKOVOST V VISOKEM ŠOLSTVU IN PODROČNIM 
MINISTRSTVOM V POSTOPKIH AKREDITACIJ ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-VODENJE EVIDENC ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-SODELOVANJE PRI PRIPRAVI PREDSTAVITVENIH ZBORNIKOV ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-INFORMACIJSKO SVETOVALNO DELO Z ODDELKI IN SKRBNIKI ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-SPREMLJANJE KAKOVOSTI ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-PODPORA IN SODELOVANJE Z ODDELKI IN SKRBNIKI ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV PRI PRIPRAVI LETNIH 
SAMOEVALVACIJSKIH POROČIL ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-SODELOVANJE PRI PRIPRAVI GRADIV S PODROČJA KAKOVOSTI ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
-PRIPRAVA GRADIV ZA SEJE DELOVNIH TELES FAKULTETE, ZAPISNIKOV SEJ, PRIPRAVA IN ODPREMA 
SKLEPOV, 
-UREJANJE ARHIVA S PODROČJA AKREDITACIJ ŠTUDIJSKIH PROGRAMOV, 
CELOTEN RAZPIS JE OBJAVLJEN NA SPLETNI STRANI FF. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0229  
Humanistika (razen jezikov), drugo 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  2 leti Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče
 NE - nemški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  -aktivno znanje angleškega in še 
enega svetovnega jezika, znanja za uporabo računalniških programov Microsoft Office, poznavanje predpisov 
področja, komunikativnost, organizacijske sposobnosti 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MAJA KRAPEŽ, 01 241 13 14, maja.krapez@ff.uni-lj.si 
Kontakt delodajalca za BO:  MAJA KRAPEŽ, 01 241 13 14, maja.krapez@ff.uni-lj.si 

Posredovanje ZRSZ:   
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Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 26.3.2021 Datum objave v prostorih zavoda: 26.3.2021
Rok za prijavo kandidatov: 3.4.2021


